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SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL

FORMULIR-FORMULIR P e A
YANG DIGUNAKAN DALAM RANGKA | FORM/SPMI/SDM/003
PELAKSANAAN TUGAS KHUSUS Tanggal: 27 Desember 2018
DI DALAM DAN LUAR KAMPUS IATAL- |
AZIS | Revisi: 0
Area: Bagian Sumber Daya Manusia Jumlah halaman:

Koordinator/ Personalia Pelaksana

Proses = Tabatan/Unit Kers Tang-
abatan/Unit Kerja : i
Nama : Tanda tangan | 82
_ = ' IAI AL-AZIS . i
1. Persiapan/ lis Humaeroh, S Pd 1, M.Pd.l. | Bagian SDM
Perencanaan Abdur Rahim, M.Si. I Baglan ORTALA

Adm SDM, i tru}s |
| Dr.Ir Gatot Boedi H, M.T | Biro Infias
tur, Sarana dan Prasarana / |
2. P . S LR — ——
CTUmusan A bdur Rahim, M Si. Bagian ORTALA \
Dr Henri P, S. AN.. M Kes. i_,SPMI i
= = DrHenri P_ S AN MKes. LSPMI '
3. Evaluasy/ =
Pengawasan/ | Fitr1 Rachmiati Sunarya, MBA. | Satuan Pengawas Internal 7
Pengendalian | = ' Senat Institut g
¢ : ) - v -
4. Persetujuan/ | 1,01 prawoto, S.E., MBA Rektor IAI AL-AZIS ( R
Penetapan ) I

.  Prawoto, S.E.
~NIDN, 2104077102

;s‘-;..__._—._—._..:-r




DISPOSISI REKTOR TAI AL-AZIS =
ATAS SURAT UNDANGAN RAPAT ATAU WORKSHOP ATAU PERTEMUAN
SEMACAMNYA DARI PIHAK INSTITUSI DI LUAR IAI AL-AZIS ATAU MA’HAD AL-
ZAYTUN ATAU DARI PIHAK INTERNAL IAI AL-AZIS ATAU MA’HAD AL-ZAYTUN
DITUANGKAN DALAM FORM/SPMI/ADM/001/02
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FORM/SPMI/ADM/001/02
s
INSTITUT AGAMA ISLAM AZ-ZAYTUN INDONESIA
(IAT AL-AZIES)

Disposisi
uzat |- Sifat [B/P/SP/IST ™
Perihal / Materi surat :
Catatan disposisi 1:
2 Disp. ke
Catatan disposisi 2 :
Catatan disposisi 3 :

Ket : *) pilih salah satu / coret yang tidak periu B=Biasa P=Penting SP =SangatPenting IST=istmewa
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SURAT TUGAS

Nomor ;

Surat tugas ini diberikan oleh Rektor IAl AL-AZIS kepada
Nama

Jabatan

Tujuan - menghadiri acara ... ... .. s S S P

yang akan diselenggarakan pada:

Hari/tanggal
Jam Y s TERTE T WwIB
Tempat . SO, ST

Demikian surat tugas ini dibuat untuk digunakan sebagaimana mestinya, dan kepada pihak-pihak
yang terkait agar maklum jua adanya.

“Ajaran Ilahi untuk semua”

Crallad! i dil daad) g Ulhday g Ule 55 441 5 138

Mekarjaya, Gantar, Al-Zaytun, Indramayu, ..............ooocoriiene..
Institut Agama Islam Az-Zaytun Indonesia (IAI AL-AZIS)

Rektor,

Imam Prawoto, S.E., MBA.
NIDN: 2104077102

G VRS R TR
g5




FORM/SPMI/SDM/013/02 @;ﬂ&ih
' INSTITUT AGAMA ISLAM AZ-ZAYTUN INDONESIA

(IAI AL-AZIS)
il Lein Operssional No. 2673 Tabon 2012, Kepubsan Dirckiur Jonderal Pendidikan slam, Rementeran Agmma Republk 1’.’!ii|\l'ili_!.1

Alpmat” Gantar, Indramayy, Indonesia 45264, Telp. (62 234) 742 81522, oa. 2036, 2040
Fax i62 2343 742 £33, Websie: mi-aleavionacid E-mail: infoid isi-alzaytun acid

CATATAN - LAPORAN =

PERSONALIA PELAKSANA TUGAS KHUSUS —
DI DALAM DAN LUAR KAMPUS TAI AL-AZIS

Pelaksana Tugas

. Nama:

; Jabatan:

1. Dasar Pelaksanaan . Surat Tugas/Surat Perintah
Tugas : . Darl

Nomor:

Perintah Lisan !
Dari ! l

Hari
. Tanggal
Jam i WIB

2, Uraian Pelaksanaan Tugas
a. Waktu :

Hari / Tanggal : / '

' Jam : s/ WIB

b. Tempat :




c. Topik/Subyek/Materi Pokok Kegiatan :

d. Institusi/Unit Penyelenggara Acara/Kegiatan :

e. Hasil Tugas :




